关于2021-2022学年第一学期通识教育公选课排课工作的通知
各学院（部、中心）：
现启动2021-2022学年第一学期通识教育公选课排课工作。具体要求如下：
一、排课时间、学生选课时间及上课周次
本学期通识教育公选课选课工作预计于第4周（10月11日-10月15日）开展学生选课，第5周起正式开课。开课周次为第5周至第15周期间，各学院（部、中心）请于第3周（10月08日）前完成系统排课。
二、排课要求
（一）教学任务下达及课程简介录入
教学任务由各学院下达，一般不得变更课程学时比例和考核方式。已通过验收的通识教育核心课程和通过评审的通识教育拓展课程原则上应全部开设，因特殊原因无法开设的课程必须以书面形式说明（学院教学院长签字并盖学院章）提交至教务处。本学期新建课程，需由任课教师撰写100字以内课程简介，由教学秘书录入系统。
[bookmark: _GoBack]（二）排课时间
通识教育核心课程可安排在周一至周五的7-8节（周四除外）或9-12节，通识教育拓展课程安排在周一至周五9-12节课。
（三）容量设置和排教室
容量是指学生上课人数，由学院设置，每门课的容量不得少于20人。
为方便学生上课，理论教室一般安排在南苑的5号楼和6号楼。原则上课程以线下方式授课。
三、系统操作方式
教学任务安排、排课、容量设置及教室选择均可在“公选课任务下达”的模块中直接操作。
排课也可单独在“排课管理”-“手动排课”中操作。



教务处
2021年9月17日


