上海健康医学院
2021届毕业生离校工作日程安排表

	日  期
	负责部门
	内  容
	对  象
	地点
	备  注

	6月5日前
	财务处、各学院
	学生欠费催缴
	
	
	

	6月10日前
	教务处
	提供2020届毕业生名单给各职能部门及学院
	
	
	毕业生包括毕业、结业、肄业

	
	保卫处
	提供2021届户口迁移学生名单给各学院
	
	
	

	6月初-6月15日
	学生处、学院
	学生处制定离校流程，二级学院制定离校实施方案，并上报学生处
	全体毕业生
	
	实施方案上报时间6月15前

	6月15日前
	财务处、学院
	6月1日起，欠费学生以校园统一支付平台网上缴费为主，网上缴费有困难的学生可到财务处现金缴费。
	欠费毕业生
	咨询和缴费地点:北苑1号楼703室
	忘记登录密码的学生可联系信管中心重置密码

	6月28日前
	组织部、团委
	党、团组织关系办理
	党、团员毕业生
	线上：智慧团建

线下：新南苑3号楼学生服务中心
	离校前完成。团员团关系转接包括线上和线下两部分。不论是否就业，都必须完成线上转接，（已就业者转至就业单位，未就业者转至户籍所属街道）由各学院团总支负责每名团员逐一落实。

	
	学生处
	毕业生贷款还款确认、毕业生档案等工作
	全体毕业生
	另行通知
	

	6月16日前
	信管中心
	离校系统操作培训、各相关部门数据同步
	各学院及部门离校工作相关人员
	另行通知
	

	6月7日起
	图书馆、财务处
	办理图书、缴费等离校手续
	全体毕业生
	地点各部门安排
	

	6月25日- 7月5日
	保卫处
	办理毕业生户口迁移工作
	户籍迁入学校的毕业生
	
	户口不迁出的学生到保卫处签订《集体户籍延迟迁回承诺书》

	6月28日前
	教务处、学生处、组织部、学院
	相关部门提供毕业证、成绩单、报到证等毕业生相关入档材料给各学院
	全体毕业生
	
	具体材料请各部门和学院对接，毕业证由教务处在6月26日前交学院

	6月20日前
	学院、学生处
	各学院毕业系列活动
	全体毕业生
	各学院自行安排
	学院具体安排报备学生处

	6月7日-7月3日
	后勤
	 离校退宿手续
	全体毕业生
	每栋宿管办公室
	

	6月28日
（上报时间，需要学校最终确认）
	校办、学生处、学院、校友办
	举行2021届毕业生典礼仪式
	
	
	

	
	财务处、后勤、图书馆

学院
	办理离校手续

离校手续办理完结的学生，学院发放毕业证书
	全体毕业生
	
	学院审核毕业生离校手续是否完结，手续完结方可发放毕业证书

	6月28日-8月31日
	学院、学生处
	学院、学生处有关人员整理、邮寄毕业生档案
	全体毕业生
	
	

	7月3日前
	后勤、保卫处、学院
	后勤清理毕业生寝室
	全体毕业生
	
	

	7月3日-7月8日
	信管中心
	根据离校名单，批量注销毕业生一卡通，提供注销卡余额清单给财务处
	全体毕业
	
	

	7月31日
	财务处
	财务将一卡通余额退入学生银联卡
	全体毕业生
	
	


注意事项：

    1、6月11日前，各学院、相关职能部门向学生处提供离校系统操作、查询老师工号、姓名。

2、 6月21日—7月3日期间，为确保毕业生顺利按期离校，后勤、保卫处、学工部和各学院做好校园夜间（16:30—22:00）值班工作，值班表6月20 日前报学生处。

3、6月28日（毕业典礼当天，如果毕业典礼日期改变，相应调整），后勤统一安排集中放置专升本学生行李，安放地点：新南苑300人报告厅。具体安排另行通知。
