关于2020-2021学年春季学期期末教学事务工作及2021-2022学年第一学期期初教学事务准备工作的通知
各学院（部、中心）：
现将本学期期末及下学期开学初相关教学常规工作安排如下：
[bookmark: _Hlk77316922]一、2020-2021学年春季学期期末教学常规工作                      
（一）成绩录入工作
各教学单位应在7月21日中午12:00前按时完成课程成绩录入工作（含2020-2021学年第二学期、第三学期），若因特殊原因无法按时录入，需由学院向教务处提交书面申请，注明原因及完成时间。成绩录入时请务必认真仔细，成绩提交前必须有成绩复核环节，提交后若发现成绩错误，必须提交成绩变更表方能修改。
注意：成绩录入一定要有复核环节，请各单位做好质量把控。
（二）2021届结业生工作
各学院需做好2021届结业生工作，及时发送结业生离校告知书，并于7月24日前向教务处反馈发放情况。根据学校课程修读相关管理办法，结业生结业后，可在两年内向学校申请不及格课程自主重修或结转毕考试，每门课程限制一次。
（三）通识教育拓展课程申报及评审工作
[bookmark: _GoBack]根据学校通识教育课程体系建设方案，将继续开展通识教育拓展课程的申报工作，本次申报工作已于7月9日截止。教务处将组织专家进行评审，通过评审的课程公布后请各任课教师做好开课准备。
（四）教材征订工作
各教学单位应严格按照教材选用要求审核教材，所有教材未经审核通过的不得进入征订程序。已完成教材选用审核的教学单位请尽快完善征订信息，征订信息的填报应严格按照征订通知（附件1）的要求，不得随意多订，错订、漏订。本次教材征订时间延长至7月18日。
（五）排课及教学日历填报工作
各教学单位需在7月26日前完成2021-2022学年第一学期排课工作，课表排定后各教学单位应及时自查、互查课表，保证课表的合理性和准确性，并于8月15日前完成教学日历填报、学院审核的工作。
（六）成绩补录和教学日历补填工作
由于2021年3月9日-3月12日教务系统数据库损坏，导致2020-2021学期第一学期课程成绩和教学日历需要重新填写。补填工作定于7月26日至8月8日完成。教务处将根据各学院的统计数据驳回需修改的成绩和教学日历。成绩补录的内容为平时成绩和期末成绩，总评成绩系统中已有，补录时必须仔细认真，总评成绩务必与原系统中的总评成绩保持一致。
（七）2020级学生转专业工作
经学生本人申请，学生所在学院及相关部门审核同意，通过转专业选拔与认定，符合录取规则的学生共有18名。为做好转专业学生的后续管理，请各转入学院为学生分配班级，并核查学生个人课程修读情况，为学生制定课程补修计划（附件2），于8月15日前反馈至教务处。
（八）教务系统现有外请授课教师库梳理工作
请各学院（部、中心）针对教务系统中现有的外聘教师信息进行梳理，核查并修订外聘教师的基本信息，包括姓名、性别、职称、身份证号、学历、学位等，并筛选正确有效的外聘教师清单，将修改后的数据最晚于7月30日提交至教务处。
[bookmark: _Hlk77316283]二、2021-2022学年第一学期期初教学常规工作
（一）开学补考工作
补考工作在开学后4周内完成。各公共课程开课单位的补考时间将做统一规定，各专业课程的补考安排请考虑错开，结合学院情况合理安排，具体要求将另行通知。同时，由于疫情的不确定性，各开课单位仍需做好在线补考的准备。
（二）学生选课工作
2021-2022学年第一学期各专业专业选修课的选课工作由学院自行安排，最晚于8月15日完成。体育俱乐部选课预计于学生报到后1周内进行，通识教育拓展课程选课预计于开学后1-2周内进行，重修选课预计于开学后1-2周内进行，具体选课时间、选课要求将另行通知。
（三）2022届本科生毕业设计（论文）工作
为顺利完成2022届本科生毕业设计（论文）工作，根据上海健康医学院《全日制本科生毕业设计（论文）管理办法》文件要求，教务处将定期发布2022届本科生毕业论文（设计）工作相关安排的通知。
（四）毕业班预审核工作
为做好2022届毕业生的学业跟踪，保证2022届学生顺利毕业，请各学院于8月30日前检查学生教学计划的准确性及学分完成情况，及时向学分未修满的学生做出提示与建议，并督促学生按时重修选。请国际教育学院根据留学生成绩情况做好留学生学籍管理工作，保证学生有充足的时间补修完成疫情期间未修读的课程。
（五）2021-2022学年第一学期课程在线教学准备工作
因疫情的不确定性，2021-2022学年第一学期的课程仍需做好充分的在线教学准备，各课程需在8月20日前至少完成前四周的在线教学课程准备。
上海健康医学院教务处
2021年7月19日
